
臺中榮總儀器設備驗收文件程序表填寫說明 

一、 資料填寫： 

1. 紅色區域內由廠商填寫，請依據交貨清單明細填寫入院設備品項，為避免儀器設備碼與財

產碼編列不同，請確認設備品項是否正確。 

2. 交(訂)貨通知單號：新購設備應填寫單號；租賃、三合一契約(耗材帶設備) 該欄請填寫合

約號碼；捐贈該欄請填寫文號；示範機借用者該欄免填。 

 

二、 技術手冊：驗收認證作業，廠商應繳交驗收設備之原廠操作及維修手冊，若原廠手冊非正

體中文，需另外繳交正體中文操作及維修手冊；繳交 1.2項目應加蓋公司大小章。 

 

三、 測試紀錄：電性安全合格報告書(電力驅動者必繳) 

1. 廠商繳交驗收設備原廠出廠測試合格證明(適用一般儀器)，或安裝測試紀錄(適用大設備)。 

2. 驗收設備之運作需電力驅動者，廠商須繳交符合應有規範(如：IEC 60601)之電性安全合格

報告書；若電力驅動為乾電池，則需由廠商名列廠牌、型號、品名及所需乾電池之型號與

顆數等相關資訊，由廠商出具證明。 

3. 繳交 2.1及 2.2項目應加蓋公司大小章，資料需由管理單位(醫學工程部/工務室)設備審核人

員確認簽章。 

 

四、 其他： 

1. 保固期內保養與校驗計畫表：應依原廠明訂週期規劃本院計劃表(至少一年一次)，本院認

定有必要者，須配合院內需求縮短保養及/或校驗週期。繳交 3.1項目應加蓋公司大小章。 

2. 原廠明定者免二級保養或免校驗者，得以免繳 3.1該項計劃表(參照說明五，已提供原廠免

二級保養證明或原廠免校驗證明者)，惟若本院認定有必要者，須配合院內需求，一年至少

執行一次。 

3. 資安電性評核表：請至驗收專區下載填寫，資料需由管理單位(醫學工程部/工務室)設備審

核人員確認簽章。 

 

https://www.vghtc.gov.tw/UnitPage/RowViewDetail?WebRowsID=c569a656-6f56-4826-b42c-e5d382c8e786&UnitID=e717ca75-128a-46ae-babf-977447974451&CompanyID=e8e0488e-54a0-44bf-b10c-d029c423f6e7&UnitDefaultTemplate=1


五、 審核單位保養維護事項： 

1. 「4.1二級保養程序、項目與週期說明」、「4.4校驗作業流程」及「4.5醫療儀器管理系統保

養及校驗項目匯入範本」可至本部官網驗收專區下載格式填寫。 

2. 若原廠明定者免二級保養或免校驗者，則應出示原廠免二級保養或免校驗證明佐證，如原

廠手冊或原廠書函；繳交 4.2及 4.3項目應加蓋公司大小章。 

 

六、 使用單位初級保養維護事項： 

1. 廠商應繳交驗收設備之簡易操作使用卡及簡易故障排除卡，使用單位得以快速了解設備使

用方式或故障排除方式。 

2. 「5.2初級保養程序、項目與週期說明」，請至本部官網驗收專區下載格式填寫。 

 

七、 其他： 

1. 使用單位已取得 5.1及 5.2資料，請使用單位於該欄右側簽名。 

2. 使用單位及審核單位(醫學工程部/工務室)之教育訓練紀錄，廠商應事前與單位承辦人聯

繫，確認可教育訓練時間。 

3. 本院入院設備保固期內之保養、校驗等，應由儀器管理系統(APP版)執行，廠商須配合本

院政策安裝系統 APP。 

 

八、 上述說明二至六點屬第一階段驗收，新購設備之廠商繳交完成後，可至補給室，依補給室

程序辦理相關驗收作業。若為租賃、三合一契約(耗材帶設備契約)、捐贈及示範機借用

者，則需一併完成本表(臺中榮總儀器設備驗收文件程序表)，設備得以入院使用。 

九、 新購設備之廠商至補給室退契約之履約保證金前，應於完成說明七項目。 

 

https://www.vghtc.gov.tw/UnitPage/RowViewDetail?WebRowsID=c569a656-6f56-4826-b42c-e5d382c8e786&UnitID=e717ca75-128a-46ae-babf-977447974451&CompanyID=e8e0488e-54a0-44bf-b10c-d029c423f6e7&UnitDefaultTemplate=1
https://www.vghtc.gov.tw/UnitPage/RowViewDetail?WebRowsID=c569a656-6f56-4826-b42c-e5d382c8e786&UnitID=e717ca75-128a-46ae-babf-977447974451&CompanyID=e8e0488e-54a0-44bf-b10c-d029c423f6e7&UnitDefaultTemplate=1

